
 
 
 
Willkommen im Hilfe-Center von BillStore. 
Hier finden Sie alle Anleitungen, um schnell und einfach mit der Nutzung zu starten. 

 
Grundeinstellungen für Rechnungen 
 
Für mehr Bequemlichkeit und Effizienz empfehlen wir auch die systemseitigen Grundeinstellungen 
für Rechnungen zu prüfen und ggf. zu individualisieren. Diese Grundeinstellungen werden in alle 
Ihre Rechnungen übernommen, können aber im Rechnungsentwurf noch individuell angepasst 
werden. 
 
Sie finden die Rechnungseinstellungen über den Bereich	„Mein Profil“. 
 

 
 
 

Einstellungen anpassen 
 
In diesem Bereich haben Sie folgende Möglichkeiten: 

1. Rechnungssprache 

Wählen Sie die gewünschte Sprache für Ihre Rechnungen: 

• Deutsch 
• Englisch 

2. Steuersatz 
 
Legen Sie den standardmäßigen Steuersatz für Ihre Rechnungen fest: 

• 0 %	– wenn Sie als Kleinunternehmer gemäß §19 UStG keine Umsatzsteuer 
berechnen oder hauptsächlich umsatzsteuerfreie Umsätze ausführen 



• 7 %	– ermäßigter Steuersatz (z. B. für bestimmte Waren und Dienstleistungen wie 
Bücher, Lebensmittel oder kulturelle Leistungen) 

• 19 %	– regulärer Steuersatz für die meisten Waren und Dienstleistungen in 
Deutschland 

Hinweis: 
Welcher Steuersatz angewendet werden darf, hängt von Ihrer Tätigkeit und den gesetzlichen 
Vorgaben ab. Im Zweifel wenden Sie sich bitte an Ihren Steuerberater oder das zuständige 
Finanzamt. 

3. Zusätzliche Rechnungsangaben 

Sie können festlegen, welche Informationen auf Ihren Rechnungen angezeigt werden 
sollen: 

• Leistungszeitraum ein-/ausblenden 
• Standort 
• Referenznummer 
• Skonto 

Aktivieren oder deaktivieren Sie die jeweiligen Optionen je nach Bedarf. 

4. Nachrichtenvorlagen 

Für Ihre Rechnungen stehen bereits vordefinierte Mustertexte in Deutsch und Englisch zur 
Verfügung. 

Diese können jederzeit individuell angepasst und auf Ihre Bedürfnisse zugeschnitten 
werden. 

Folgende Textvorlagen stehen Ihnen zur Verfügung: 

• Nachricht für §19 UStG (bei Kleinunternehmerregelung) 
• Nachricht für §4 UStG (bei steuerfreien Umsätzen) 
• Nachricht für §13b UStG (z.B. bei Bauleistungen / Gebäudereinigung /Reverse-

Charge) 
• Nachricht für §25a UStG (bei Differenzbesteuerung) 
• Zahlungsmethode 
• Skonto-Hinweis 
• Nachricht für Gutschriften 
• Zusätzlicher Text für Gutschriften 
• Nachricht für Mahnungen 
• Zusätzlicher Text für Mahnungen 

Die in den Rechnungseinstellungen gespeicherten Inhalte werden automatisch auf Ihren 
Rechnungen, Gutschriften und Mahnungen übernommen. 

5. Änderungen speichern 
 
Nachdem Sie Ihre Einstellungen angepasst haben, klicken Sie auf	„Speichern“, um die 
Änderungen zu übernehmen. 

Alle Einstellungen werden automatisch auf zukünftige Rechnungen angewendet.  
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